Dz.U.2011.6.25

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 15 grudnia 2010 r.

w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania

publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

(Dz. U. z dnia 10 stycznia 2011 r.)

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536) zarzadza sie, co
nastepuje:

1)

2)

3)

1)

2)

8§ 1. Okresla sie:

wzor oferty realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowg lub podmiot
wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "ustawg", stanowiqcy zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia;

ramowy wzOr umowy O wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowg oraz podmiot wymieniony
w art. 3 ust. 3 ustawy, stanowigcy zatgqcznik nr 2 do rozporzadzenia;

wzér sprawozdania z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie, o ktorej
mowa w pkt 2, stanowigcy zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia.?

Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej -

zabezpieczenie spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 216, poz. 1598).

Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207), ktoére na podstawie
art. 24 ustawy z dnia 22 stycznia 2010 r. o zmianie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 28, poz. 146) traci
moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia.

ZALACZNIKI



ZALACZNIK Nr 1

WzOR
OFERTA REALIZACJII ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce
ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY
ORGANIZACII POZARZADOWE](-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO

I O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)%,
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACII ZADANIA
PUBLICZNEGOY

PRZEZ

(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu II rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



I. Dane oferenta/oferentow?), ¥

1) nazwa:

2) forma prawna:?¥

( ) stowarzyszenie ( ) fundacja
( ) koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
( ) spétdzielnia socjalna () INNA.

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, w innym rejestrze lub ewidencji:>

4) data wpisu, rejestracji lub UEWOrzenia:® .........ccooeiuiiiiiiiiiii e
5 N NP i NrREGON: ...
6) adres:
MIEISCOWOSE: 1ttititititititite et e et e et et e e te e ereeenereneneneenens UL e
dzielnica lub inna jednostka POMOCNICZA:") ......cccvueiiiieiiie e e e e eees
o1 1110 T- F POWIAE:®) 1ottt
WOJEWOdZEWO: .vvviiiiiiiiiiieaas kod pocztowy: ........... POCZLA: oo .
7) tel: faKS: i e-mail:

8) numer rachunku bankowego:

9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéow?®):

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio
wykonujacej zadanie, o ktérym mowa w ofercie:®

11) osoba upowazniona do skfadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz
nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent/oferenci’’ prowadzi/prowadza? dziatalno$¢ gospodarcza:
a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcéw

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz z

przytoczeniem podstawy prawnej!?




III.

Szczego6towy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji
1.Kroétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn
oraz skutkéw

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjq zadania publicznego,
w szczegolnosci ze wskazaniem, w jaki sposdb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zada-
niat!

5. Informacja, czy w ciagu ostatnich 5 lat oferent/oferenci’ otrzymat/otrzymali’ dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjq zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktore zostaty

dofinansowane, organu, ktdry udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji‘"

6. Zakiadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego12)

9. Harmonogram'®

Zadanie publiczne realizowane w okresie od .........cocvvvvninennns (o [o B
Poszczegdlne dziatania w zakresie Terminy realizacji Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny
realizowanego zadania poszczegodlnych dziatan za dziatanie w zakresie realizowanego
publicznego*® zadania publicznego

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego’®

IV.Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp.

Rodzaj TIlosc¢ Koszt Koszt z tego z tego Koszt
kosztow'® jednos | jednost | . | catkowity do pokrycia z finansowych do pokrycia
odzaj . . . .
tek kowy miary (w zh) z wnioskowanej srodkow z wkiadu
(w zh) dotacji (w zf) wiasnych, osobowego,
$rodkéw w tym pracy
z innych zrodet, spotecznej
w tym wptat cztonkow
i optat i $wiadczen
adresatéw wolontariuszy
zadania (w zh)
publicznego!”




(w zt)

Koszty
merytoryczne'®
po stronie ...

(nazwa
Oferenta)'®:

II

Koszty
obstugi?® zadania
publicznego, w
tym koszty
administracyjne
po stronie
... (nazwa
Oferenta)'®:

III

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia i
promocji
po stronie ...
(nazwa
Oferenta)'®:

v

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

Whnioskowana kwota dotacji

...... %

Srodki finansowe wiasnel”

...... %

Srodki finansowe z innych zrodet ogétem ($rodki finansowe wymienione
w pkt 3.1 - 3.3)'¥

...... %

wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego®”

...... %

3.2

panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych,
$rodki z funduszy strukturalnych)!”

$rodki finansowe z innych zrddet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje z budzetu

...... %

3.3

pozostate!”

...... %

Wkitad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow)

...... %

Ogotem (Srodki wymienione w pkt 1 - 4)




3. Finansowe $rodki z innych zrédet publicznych?!

Nazwa organu administracji Kwota srodkéw Informacja o tym, Termin rozpatrzenia -
publicznej lub innej jednostki (w zt) czy wniosek (oferta) w przypadku wnioskdw
sektora finanséw publicznych o przyznanie $rodkéw (ofert) nierozpatrzonych
zostat(-a) rozpatrzony(-a) do czasu ztozenia
pozytywnie, czy tez nie niniejszej oferty

zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

Uwagi, ktore moga miec znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego??

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentéw!) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktore
z tych zadan realizowane byty we wspdtpracy z administracjg publiczng)

4. Informacja, czy oferent/oferenci®) przewiduje(-3) zlecaé realizacje zadania publicznego w trybie, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontaria-
cie

Os$wiadczam(-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta/oferentéw?®;

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie’) optat od adresatéw
zadania;

3) oferent/oferenci® jest/sa") zwigzany(-ni) niniejsza oferta do dnia ........c.cccvverevnnnnns ;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym 2z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktérych te dane dotyczg, ztozyly stosowne
o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferent/oferenci') skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)/zalega(-ja)'’ z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spotecznel);

6) dane okre$lone w czesci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wiasciwg ewidencja®;

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatacznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem




prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej lub
podpisy 0séb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu boferenta/oferentéw?))

Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji®?.

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy

z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie

do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Poéwiadczenie ztozenia oferty?>

Adnotacje urzedowe?

D Niepotrzebne skresli¢.

2) Rodzajem zadania jest jedno lub wiecej zadan publicznych okre$lonych w art. 4 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3) Kazdy z oferentdw sktadajacych oferte wspélng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci
dotaczajq wiasciwe pola.

4) Forma prawna oznacza forme dziatalnoéci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki
organizacyjnej okreslong na podstawie obowigzujacych przepisow, w szczegolnosci
stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na



podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej

Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdéw wyznaniowych oraz o

gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg

prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze
straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisac inna.

Poda¢ nazwe witasciwego rejestru lub ewidenciji.

W zaleznosci od tego, w jaki sposéb organizacja lub podmiot powstat.

Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nieobowigzkowe. Nalezy

wypetnié, jezeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w

obrebie danej jednostki.

Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

Dotyczy oddziatdow terenowych, placoéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta.

Nalezy wypetni¢, jesli zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki

organizacyjnej.

ONalezy okresli¢, czy podstawa sa zasady okreélone w statucie, petnomocnictwo, prokura
czy tez inna podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdlnej.

Wwypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

12)0pis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej -
nalezy wskazac¢ doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego miedzy
sktadajgcymi oferte wspdlng.

19W harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych
dziatan oraz liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania
publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba
$wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).

%) 0Opis zgodny z kosztorysem.

1) Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego - czy beda trwate oraz w jakim
stopniu realizacja zadania przyczyni sie¢ do rozwigzania problemu spotecznego Iub
ztagodzi jego negatywne skutki.

®)Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnoéci zakupu ustug, zakupu
rzeczy, wynagrodzen.

)Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18)Nalezy wpisa¢ koszty bezposérednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

9W przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich
kosztach.

20)Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére
zwigzane sg z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym obstugg finansowg i prawng projektu.

2UWwypetnienie fakultatywne - umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym
mowa w § 16 ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.

2JInformacje o kwalifikacjach o0séb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadania
publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy
przyporzadkowac¢ zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentéow.

2INp. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé
zasoby rzeczowe do dysponujacych nimi oferentow.

2 0dpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostat wydany.

25)Wypetnia organ administracji publicznej.

5)
6)
7)

8)
9)



ZALACZNIK Nr 2

WZOR
UMOWA NR .....
o wsparcie/powierzenie®) realizacji zadania publicznego pod nazwa;:
zawarta w dniu ...oovevviiiii e 1
miedzy
zsiedzibg W .o ,
zwanym dalej ,Zleceniodawcq”, reprezentowanym przez:
a:
................................................................................................ z siedzibg w numer w
Krajowym Rejestrze Sadowym/innym rejestrze/ewidencji®

,Zleceniobiorcg(-ami)”?

Osoba do kontaktéw roboczych:

§1.
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.
1536), zwanej dalej ,ustawq”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:

okreslonego szczegétowo w ofercie ziozonej przez Zleceniobiorce(-6w) w dniu

z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan/harmonogramu/kosztorysu®”
%), zwanego dalej ,zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-g) sie wykona¢ zadanie publiczne w zakresie i na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowg o0 powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie
realizacji zadania publicznego®, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

3. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
konncowego, o ktorym mowa w § 11 ust. 3.

4. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatan/harmonogramu/kosztorysu'” ¥, o
ktérych mowa w ust. 1, stanowig zataczniki do niniejszej umowy.

§ 2.
Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie od dnia ..........cccoeiiiiiiiiiiiiinnee, do
dnia oo .

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-g) sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta, z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatar/harmonogramu/kosztorysu®) 3,

3. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-q) sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z
celem, na jaki jg uzyskat(-li), i na warunkach okreslonych niniejszg umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielko$ci dotacji, oraz



odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkéw, ktére nalezy
wykorzysta¢ wytgcznie na realizacje zadania publicznego.
g§ 3.
Wysokos¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania
1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego kwoty
dotacji w WYSOKOSCI it (stownie)
4

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nr rachunku:

1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy;
2) w nastepujacy sposodb:
I transza w WYSOKOSCI e (stownie)
W EBIMINIE Lt e
IT transza w WYSOKOSCI v (stownie)
W EBIMINIE Lt e
Illtransza w WYSOKOSCI v (stownie)
W EBIMINIE Lot e
IV transza w WYSOKOSCI i (stownie)
W EBIMINIE Lot e

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania Zleceniobiorcom, ktérzy ziozyli oferte
wspdlng na realizacje zadania publicznego, tacznej kwoty dotacji w wysokosci

.......................................... (STOWNIE) oovviee ettt et ettt e e e e e e e et e e e e e ea e e eraeeernennnns)
1) w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy:
a)w WYSOKOSCI e (stownie)

(nazwa Zleceniobiorcy 1, ktory ztozyt oferte wspolng),
NV =Tl 10 1

b) w WYSOKOSCI e (stownie)

(nazwa Zleceniobiorcy 2, ktory ztozyt oferte wspolng),
Tl =Tl 11 1 TP
c) w WYSOKOSCI i (stownie)

(nazwa Zleceniobiorcy 3, ktory ztozyt oferte wspolng),

Tl =Tl o 10 1] (T ;
2) w nastepujacy sposob:
I transza w WYSOKOSCI stownie
zgodnie z kosztorysem oferty wspodlnej,
w terminie ... na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 1
.................................................................................. (nazwa Zleceniobiorcy 1,

ktory ztozyt oferte wspdlng):
nr rachunku:



II transza w WYSOKOSCI i v raenae e stownie

zgodnie z kosztorysem oferty wspdlnej,

w  terminie ... na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 2

.................................................................................. (nazwa Zleceniobiorcy 2,

ktéry ztozyt oferte wspolng):

Tl =Tl o 11 o] (T
IlItransza w WYSOKOSCI i raenaeens stownie

zgodnie z kosztorysem oferty wspdlnegj,

w  terminie ... na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 3

.................................................................................. (nazwa Zleceniobiorcy 3,

3. Zleceniobiorca(-cy) oéwiadcza(-ja), ze jest/sa? jedynym(-i) posiadaczem(-ami)
wskazanego w ust. 1/ust. 2 rachunku bankowego i zobowiazuje(-3) sie do utrzymania
wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen
ze Zleceniodawcya, wynikajacych z umowy.

4. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do przekazania na realizacje zadania:

1) érodkéw finansowych wiasnych W wysokosSci®: ...oiiiiiiiiiiiiiiiiieee e,
L0011 T= ) TP ;
2) érodkéw finansowych z innych zrédet w wysokoSCi®: ....covviiiviiiiiiiiiiiieeiieeei e
LS00 111V 1= I ;
w tym:
a)z wplat i optat adresatow  zadania publicznego w  wysokosci:
.................................. (STOWNIE) e e,
b) srodkéw finansowych z innych zrodet publicznych, przyznanych
[0 74P
(nazwa organu przyznajacego $rodki)
W WYSOKOSCI «vvniiviieiiieiieeeeeeieeiieeeaneens (G 1) T 6,
c) srodkow pozostatych W WySOKOSCI v.uvvvnvniiiiiiiiiiiiiieiieieieieen, (stownie) o
3) wktadu 0sobowego 0 WartoSCi ....ouvvviveviiiiiiiiinr (stownie)

5. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji, srodkow finansowych
wiasnych, s$rodkéw finansowych z innych zZrédet oraz wktadu osobowego (w tym
$Swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw), o ktéorych mowa w ust. 1 i 4, i
170 A7 1= (StoWnie) v

6. Wysokos¢ srodkow, ze zrodet, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. c,
moze sie zmieniac, o ile nie zmieni sie ich suma.

7. Przekazanie kolejnej transzy nastgapi po ziozeniu sprawozdania czesciowego, o ktorym
mowa w § 11.

8. Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz od wydatkowania co najmniegj ....
% przekazanych $rodkéw dotacji”’.

§ 4.

Zleceniodawca wyraza zgode na bezposrednie wykonanie nastepujacej czesci zadania

puincznegoB) przez pod-



mioty wybrane przez Zleceniobiorce(-éw) w sposéb zapewniajacy jawnos$¢ i uczciwg
konkurencje:”

§ 5.
Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego
1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa'’ zobowigzany(-ni) zachowaé procentowy udziat dotacji, o
ktérym mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktéorych mowa w §
3 ust. 5.
2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wiecej
niz:

..................................................... 6 6.
Zamowienia optacane z dotacji

Do zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze srodkéw pochodzacych

z dotacji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,

z pézn. zm.).

§7.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca(-y) jest/sa) zobowigzany(-i) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223, z pdzn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-g) sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca(-y) realizowat(-li) zadanie publiczne.

§ 8.
Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy(-ow)

1. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-gq) sie do informowania, Zze <zadanie jest
wspoifinansowane/finansowane®) ze érodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja
na ten temat powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach
dla mediow, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-q) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy na
wszystkich materiatach, w szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania, oraz zakupionych s$rodkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkoséci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrg
widocznosé.

§ 9.
Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca(-y) upowaznia(-jq) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,

w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazw(-y) oraz adresu(-ow)

Zleceniobiorcy(-6w), przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, oraz informacji o

wysokosci przyznanych srodkdw.

§ 10.
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce(-6w), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktdrych
mowa W § 3 ust. 4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania obowigzku, o ktérym mowa w § 7



ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga miec¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadac udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego.

Zleceniobiorca(-y) na zadanie kontrolujacego jest/sa’ zobowiazany(-i) dostarczyé Ilub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w
siedzibie Zleceniobiorcy(-6w), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4, O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce(-6w), a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu/im?
whnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie.

5. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa' zobowigzany(-i) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktéorych mowa w ust. 4, do ich wykonania i
powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

g 11.
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-6w)

1. Zleceniodawca moze wezwaé do ztozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania
zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zataqcznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Sprawozdanie
powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2. Zleceniobiorca(-y) sktada(-jq) sprawozdanie czesciowe z realizacji zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktdrym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia roku budzetowego®.

3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ sporzgdzone
przez Zleceniobiorce(-6w) wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

4. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to
uznaje sie go za zgodny z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie o
wiecej niz .... %.

5. Obowigzek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy
udziat dotacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego
dotacji nie zwiekszy sie o wiecej niz .... %.

6. Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, uwaza sie za pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci.

7. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca(-y), w wyznaczonym terminie,
przedstawit(-li) dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktorym mowa w
ust. 1-3.

8. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1-3, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce(-6w) do ich ztozenia.

9. W przypadku niezastosowania sie do wezwania, Zleceniobiorca(-y) zaptaci(-q) kare

umowna w wysokosci .... % kwoty okre$lonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.1 10

10. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawa odstgpienia od umowy przez
Zleceniodawce.

11. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z udzieleniem

Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.
g 12.
Zwrot srodkow finansowych



. Przekazane $rodki finansowe =z dotacji, okredlone w § 3 wust. 1/§ 3 ust. 29,

Zleceniobiorca(-y) jest/sa'’zobowiazany(-i) wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia kazdego
roku, w ktéorym realizowane jest zadanie publiczne, nie pdzniej jednak niz do dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. Kwote dotacji
niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca(-y) jest/sa’ zobowigzany(-i) zwrdcié
odpowiednio do dnia

15 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w terminie 15 dni od dnia zakonczenia

2.

3.

realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o
YU T g U= o P
Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdéconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 1,
naliczane sg odsetki

wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek
bankowy Zleceniodawcy o] numerze

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi

na rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 6,

naliczane sg odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy
WA [<Tol=Tq oY F= 1NV o)V A I 18T g g 1= = P
§ 13.
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia

okolicznosci, za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktdére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkéw

finansowych Strony okreslg w protokole.
§ 14.
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-6w)

. Zleceniobiorca(-y) moze/moga? odstapi¢ od umowy do dnia przekazania

dotacji/przekazania I transzy dotacji’, w przypadku wystapienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

. Zleceniobiorca(-y) moze/moga’’ odstapi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze

dotacji/I transzy dotacji®’ w terminie okreslonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do
dnia przekazania dotacji/I transzy dotacji®).

. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorce(-6w) od wykonania umowy po przekazaniu

przez Zleceniodawce dotacji/I transzy dotacji') Zleceniodawcy przystuguje kara umowna
W WYSOKOSCH «.vvvevnreennnns % kwoty okreélonej w § 3 ust. 1/§ 3 ust. 2.1V
§ 15.
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w

przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-6w) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo
ze nie przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-6w) sprawozdania z wykonania zadania w
terminie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-éw) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniodawce w terminie okres$lonym do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku



stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji,
termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac
wpfaty.
. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowi wraz z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu
dotacji, okreslonego w ust. 2.
§ 16.97
Nieuzyskanie dotacji z innego zrédta publicznego

. Jezeli nie zostang przyznane finansowe $rodki z innych zrdodet publicznych, o ktérych
mowa w § 3 ust. 4 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca(-y) ma(-jg) obowigzek przekazac
Zleceniodawcy informacje o tym niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od
stosownego rozstrzygniecia wtasciwego organu.
. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiorce(-éw) na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze
Stron moze odstgpi¢ od umowy.
. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zadanie publiczne moze by¢
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony mogg dokonac stosownej zmiany tresci
umowy.
. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-y)
nie moze/nie moga® odstapi¢ od umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2, i ma/maja®’
obowigzek zagwarantowa¢ na realizacje zadania S$rodki w wysokosci S$rodkéw
wnioskowanych, ktére nie zostaty Zleceniobior7c):y(-om) przyznane.

§17.

Zabezpieczenie

. Zleceniobiorca(-y) przedstawia(-jg) przed zawarciem umowy zabezpieczenie ustanawiane
w formie weksla in blanco wraz z deklaracjgq wekslowa.
. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mniejsza niz
wysokos¢ dofinansowania realizacji zadania publicznego. W przypadku nieprzediozenia
weksla in blanco wraz z deklaracjag wekslowg umowa ze Zleceniobiorcg(-ami) jest
niewazna.

§ 18.

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjq zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
. Z waznych przyczyn Strony mogq zawrzec¢ aneks do niniejszej umowy, zezwalajacy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze
Zleceniobiorca(-cy) zobowigze(-g) sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na
realizacje celow statutowych.

§ 19.

Forma pisemna oswiadczen

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejszg umowq
wymagdajg pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedgq w formie
pisemnej.

§ 20.

Odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich

. Zleceniobiorca(-y) ponosi(-sza) wyfaczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.
. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do



systemow informatycznych, Zleceniobiorca(-y) odbiera(-jg) stosowne oswiadczenia osdb,
ktorych te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).
Postanowienia koncowe
§ 21.
W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).
§ 22.
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony bedag staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér
zostanie poddany pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy
sqdu powszechnego.
§ 23.
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania, jesli dotyczy;

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania, jesli dotyczy;

4) kopia aktualnego'? odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego
rejestru lub ewidencji;

5) umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli oferte wspdlng, okreslajgca zakres ich
Swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego.

U Niepotrzebne skresli¢.

2 W przypadku oferty wspdlnej nalezy wskazaé¢ wiecej niz jednego Zleceniobiorce.

3) Dotyczy sytuacji, kiedy opis poszczegdlnych dziatarh, harmonogram i kosztorys zostaty
zaktualizowane.

4§ 3 ust. 1 stanowi postanowienie alternatywne w stosunku do § 3 ust. 2. W ramach § 3
ust. 1 mozna wybrac¢ sposéb przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

>) § 3 ust. 2 moze zosta¢ zastosowany w umowie zawartej w nastepstwie oferty wspélnej. W
ramach § 3 ust. 2 mozna wybraé sposéb przekazania dotacji okreslony w pkt 1 albo 2.

®) Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

7) Postanowienie fakultatywne.

8) Okreélenie czesci zadania wraz ze wskazaniem pozycji kosztorysu.

%) Ppostanowienie dotyczy uméw o realizacje zadan publicznych przez okres wykraczajacy
poza rok budzetowy.

1®postanowienie fakultatywne. Kara umowna nie moze przewyzszaé 10 % wartosci
przyznanej dotacji i kwoty 1.000 zt.

DKara umowna nie moze przewyzsza¢ 10 % wartosci przyznanej dotacji i kwoty 1.000 zt.

120dpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,
kiedy zostat wydany.



ZALACZNIK Nr 3
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?
z wykonania zadania publicznego
(tytut zadania publicznego)
w okresie od ............... o [0
okreslonego w umowie Nr .............

(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub
ewidencji®)
Data ztozenia sprawozdania®
Czesc 1. Sprawozdanie merytoryczne
1. Informacja, czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiggniete w
wymiarze okreslonym
w czesci 111 pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazaé dlaczego.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotéw, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, lub in-
nych podmiotéw wykonujacych poszczegdine dziatania okreslone w czedci III pkt 9 oferty®

Poszczegodlne dziatania w zakresie Terminy Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
realizowanego zadania publicznego realizacji ktory wykonywat dziatanie
wraz z krotkim opisem wykonania zadania poszczegodlnych w zakresie realizowanego
dziatan zadania publicznego

3. Opis, w jaki sposéb dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto na jego
wykonanie

4. Opis osiggnietych rezultatow

5. Liczbowe okre$lenie skali dziatah zrealizowanych w ramach zadania®

Czes¢ 1I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi)




Lp. Rodzaj kosztow Catos¢ zadania zgodnie Poprzedni okres Biezacy okres
z umowag (w zt) sprawozdawczy (w zt)” sprawozdawczy - za
okres realizacji zadania
publicznego (w zt)
z tego po- z tego z tego z tego z tego z tego
k |2 kryty z fi- pokryty k |2 z finan- pokryty k |2 z finan- pokryty
nansowych | z wktadu sowych z wkfadu sowych z wkiadu
os | te P . os [te | . . o |te| . .
2t | g srodkow osobo- 2t | g srodkow osobo- s |g srodkow osobo-
wiasnych, wego, wias- wego, wias- wego,
calo . P calo zt o
K | p sr_odkow w tym & |p ) nych,, w tym ¢ |p ) nych,, w tym
o |lo zlmlnych pracy o lo srodkow pracy atlo srodkow pracy
. zrodet, spotecz- . z innych spotecz- z innych spotecz-
wi | kr . wi | kr L . k | kr L .
w tym nej zrodet, nej zrodet, nej
ty |yt ty |yt o |yt
wpfat czton- w tym czton- w tym czion-
y i optat kow y wptat kow Wiy wpftat kow
z . S z . S it |z . S
d adresat_ow i svylad- d i opfat i SV\IIIad- v |d i opfat i swna,d—
zadania czen wo- adresa- | czen wo- adresa- czen
ot ; . ot . . ot .
ac publiczne- | lontariu- ac tow za- lontariu- ac tow za- waon-
ji go szy ji dania szy ji dania tariuszy
publicz- publicz-
nego nego
I Koszty
merytoryczne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:
D)
2)
II Koszty obstugi
zadania
publicznego,
w tym koszty
administracyjne
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
........ (nazwa
Zleceniobiorcy)®:
1) i
2)
111 Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia
i promocji

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (nazwa
Zleceniobiorcy)®:




v Ogotem

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania

Zrodto finansowania Catosc¢ zadania Biezacy okres sprawozdawczy
(zgodnie z umowa) - za okres realizacji zadania
zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
ze $rodkdw finansowych
wiasnych:

Koszty pokryte

ze $rodkdw finansowych
z innych zrodet
(ogdtem):

Z tego:

Z wptat i optat
adresatéw zadania
publicznego:

Z finansowych srodkow
z innych zrodet
publicznych

(w szczegolnosci: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetow jednostek
samorzadu
terytorialnego, funduszy
celowych, srodkdéw

z funduszy
strukturalnych):

Z pozostatych zrddet:

Koszty pokryte z wktadu
osobowego

(w tym Swiadczen
wolontariuszy, pracy
spotecznej cztonkdw)

Ogdtem: 100 % 100 %

Uwagi, ktére moga miec znaczenie przy ocenie prawidtowosci wykonania wydatkdw:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek
bankowych od srodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym




4. Zestawienie faktur (rachunkéw)®

Lp. Numer Numer Data Z tego Z tego Data
dokumentu pozycji wystawienia ze Srodkow ze Srodkdw zaptaty
. Nazwa | Kwota -
ksiegowego kosztorysu dokumentu pochodzacych finansowych
. . kosztu (zh) .
(zgodnie ksiegowego z dotacji wiasnych,
z czescig I1.1 (zh) srodkéw
- rozliczenie z innych
ze wzgledu zrodet, w tym
na rodzaj wptat i optat
kosztéw) adresatow
zadania
publicznego
(zh)

Czesc¢ I11. Dodatkowe informacje

10)

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sgq zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamodwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.)?);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym =z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktérych te dane dotyczg, ztozyly stosowne
o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

(pieczeé(-cie) Zleceniobiorcy(-6w)?)




(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Zleceniobiorcy(-6w))

Poéwiadczenie ztozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe®

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong w przewidzianym w
umowie terminie na adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz.
565, z p6zn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej
placéwce pocztowej operatora publicznego.

U Niepotrzebne skreéli¢.

%) Sprawozdanie czeSciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

3) poda¢ nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

4 Wypetnia Zleceniodawca.

>) Opis powinien zawiera¢ szczegdtowq informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z
ich uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty
one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do
ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

®) Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czesci
ITI pkt 9.

7) Wypetniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie
czesciowe. Dotyczy wytacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

8 W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczaja do tabeli informacje o
swoich kosztach.

9 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja zadania.
Zestawienie powinno zawiera¢: numer faktury (rachunku), date jej wystawienia,
wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona
pieczecig organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz
zawierac sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z jakich srodkdéw

wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw,
ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji Iub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zatacza sie faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywac zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zadanie
Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zgda¢
takze faktur (rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztéw ze sSrodkéw innych niz



dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

10) Zleceniodawca moze zada¢ zataczenia materiatdw dokumentujacych dziatania
faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
konieczne dziatania prawne (kopie umodw, kopie dowoddéw przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zamoéwien publicznych, o ile z umowy Ilub
przepisdow odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6ézn. zm.)).

1 Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

12) Wypetnia¢, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-g) sie pieczecia.



